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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Тульская область

Муниципальное образование 

 ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

 ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

От ______________ № ___________
                                                                                                                              

В соответствии со статьей 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», пунктом 3.19 части 3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», приказываю:

1. Утвердить прилагаемый порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город  Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район (приложение 1).

2. Утвердить прилагаемый порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город  Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район (приложение 2).
3. Приказ вступает в силу со дня подписания. 
  Начальник финансового управления

  администрации муниципального 

  образования Щекинский район                                           Е.Н. Афанасьева

Исп. Шанькова О.М.

Тел.5-71-99

                                                                                                   Приложение 1

 к приказу финансового

                                                                                               управления администрации

                                                                                               муниципального образования

Щекинский район

от «____» ___________ № ____

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ УЧЕТА  И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ПО ИСПОЛНЕНИЮ РЕШЕНИЯ НАЛОГОВОГО ОРГАНА, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩЕГО ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НАЛОГА, СБОРА, ПЕНЕЙ И ШТРАФОВ НА СРЕДСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН И МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЩЕКИНО ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА, ЛИЦЕВЫЕ СЧЕТА КОТОРЫХ ОТКРЫТЫ В ФИНАНСОВОМ УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН
  Настоящий порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район (далее – Порядок) определяет действия финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район (далее – финансовое управление) по ведению учета и осуществлению хранения документов, связанных с исполнением решения налогового органа, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных казенных учреждений (далее - должник) муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района.
I. Общие положения

1.1. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающего обращение взыскания по денежным обязательствам должника, поступивших в финансовое управление  в соответствии со статьей 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  финансовым управлением ведется Журнал учета и регистрации решений налоговых органов, предусматривающих обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее - Журнал учета и регистрации решений   налоговых   органов)    (приложение 1). Решение налогового органа подлежит  регистрации  в  Журнале  учета  и  регистрации решений налоговых  органов  не позднее 2-х рабочих дней после его  поступления  в финансовое   управление.   Дата,   зафиксированная    при   регистрации решения налогового органа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов датой его предъявления в финансовое управление.

По каждому поступившему решению налогового органа формируется отдельный том (далее - дело) согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов. 
1.2. Если в финансовое управление одновременно поступают два или более решений налогового органа от   одного   и   того   же   взыскателя в отношении   одного   и   того   же должника, то по решению финансового
управления возможно объединение указанных решений в
одно дело.

Учет решений налогового органа, объединенных в одно дело, ведется в соответствии с пунктом 1.1 настоящего Порядка в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов отдельно по каждому решению.

При    поступлении    в    финансовое    управление    решений налогового органа о взыскании средств бюджета  по денежным обязательствам  должника,    не    имеющего    лицевого    счета    в финансовом управлении, решение налогового органа в течение пяти рабочих дней направляется взыскателю с уведомлением о возвращении решения налогового органа (приложение 2). 

Копии уведомлений о возвращении решения налогового органа, а также копии решений налогового органа, подшиваются в дело. При этом одновременно проставляются соответствующие   отметки    в   Журнале   учета   и   регистрации решений налогового органа с указанием причины возврата.
1.3. Поступившие в финансовое управление документы, связанные с исполнением решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающего обращение взыскания на средства должника, проверяются уполномоченным специалистом сектора казначейского исполнения бюджета финансового управления на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством.

По результатам проверки уполномоченный специалист сектора казначейского исполнения бюджета финансового управления, не позднее дня, следующего за днем поступления указанных документов, принимает документы к исполнению, либо возвращает документы взыскателю с указанием правовых оснований для возврата.
При     обнаружении     несоответствий поступивших документов требованиям, предъявляемым к ним законодательством Российской Федерации, финансовое управление не позднее 5-ти рабочих дней с даты поступления решений возвращает их в налоговый орган без исполнения в соответствии с настоящим Порядком.
1.4. Финансовое управление не позднее пяти рабочих дней после получения решения налогового органа направляет должнику уведомление о поступлении решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания на средства казенных учреждений (далее - уведомление о поступлении решения налогового органа) (приложение № 3) с приложением копии решения налогового органа, с указанием в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов номера  и даты уведомления и даты вручения его должнику.
1.5. Должник в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о поступлении решения налогового органа представляет в финансовое
управление информацию об источнике образования задолженности и о кодах
бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны
быть произведены расходы бюджета по исполнению решения налогового органа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года.
      Для исполнения решения налогового органа за счет средств бюджета, должник одновременно с информацией, указанной в абзаце первом настоящего пункта, представляет в финансовое управление платежное поручение на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения решения налогового органа в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на его лицевом счете по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.
      1.6. При  отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов для полного исполнения решения налогового органа, должник направляет главному распорядителю бюджетных средств запрос о выделении ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов. Главный распорядитель бюджетных средств направляет в финансовое  управление запрос о выделении или перераспределении соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов для полного погашения задолженности по решению налогового органа. Финансовое управление указывает в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов  номер и дату запроса и подшивает его в дело.
1.7. Должник обязан представить в финансовое управление платежный документ на перечисление в установленном порядке средств для полного либо частичного исполнения решения налогового органа не позднее следующего рабочего дня после дня получения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств  (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

При неисполнении должником требований, установленных настоящим пунктом, финансовое управление приостанавливает операции по расходованию средств бюджета по всем лицевым счетам должника, открытым в финансовом управлении до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решений налоговых органов) и направляет должнику уведомление о приостановлении операций по расходованию средств (приложение 4), одновременно проставляется соответствующая отметка в Журнале учета регистрации решений налоговых органов.

После устранения нарушений должником, финансовое управление направляет должнику уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (приложение 5),  одновременно проставляется соответствующая отметка в Журнале учета регистрации решений налоговых органов.

Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в финансовое управление документа, подтверждающего исполнение решения налогового органа, документа об отсрочке или рассрочке уплаты налога, сбора, пеней и штрафов. При предъявлении должником документа об отсрочке или рассрочке приостановление операций по лицевым счетам должника не производится в период действия отсрочки или рассрочки уплаты налога, сбора, пеней и штрафов.

1.8. При неисполнении должником решения налогового органа в течение трех месяцев со дня его поступления в финансовое управление, финансовое управление приостанавливает все операции по расходованию средств бюджета  по всем лицевым счетам должника, открытых в финансовом управлении до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решений налоговых органов) и в течение 10 рабочих дней направляет в налоговый орган уведомление о неисполнении решения налогового органа (приложение 6).

      Копия Уведомления о неисполнении решения налогового органа подшивается в дело.
      Одновременно  проставляется соответствующая отметка в Журнале учета регистрации решений налоговых органов.
1.9. При перечислении средств должником на банковский счет налогового органа,     указанный     в     его     решении, финансовое управление  указывает   в  Журнале  учета   и   регистрации решений налоговых органов номер, дату и сумму платежного документа на перечисление средств  в  пределах  остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов, отраженных на лицевом счете должника  по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

1.10. При исполнении должником решения налогового органа в полном объеме, финансовое управление направляет налоговому органу уведомление об исполнении в полном объеме решения налогового органа (приложение 7) с  копией решения налогового органа. 

Уведомление об исполнении в полном объеме решения налогового органа регистрируется в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов.
Копия уведомления  об исполнении в полном объеме решения налогового органа подшивается в дело.

Начальник финансового управления 

администрации муниципального

образования Щекинский район                                                 Е.Н. Афанасьева
их исполнением 

Приложение  1
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации   муниципального образования Щекинский район

от «____» _____________г. № _______

Журнал учета и регистрации решений налоговых органов, 

предусматривающих обращение взыскания налога, сбора, 

пеней и штрафов на средства казенных учреждений 

муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района
Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район

	№ п/п 
	Номер решения налогового органа, присвоенного при регистрации входящей корреспонденции
	Дата предъявления решения налогового органа
	Решение налогового органа 
	Количество листов приложения
	Наименование должника в соответствии с решением налогового органа

	
	
	
	номер
	дата выдачи
	наименование налогового органа
	номер и дата почтового уведомления
	
	

	1    1
	2
	3
	4
	5
	 6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Банковские реквизиты для зачисления средств по решению налогового органа, адрес налогового органа
	Сумма по решению налогового органа, руб.
	Уведомление о поступлении решения налогового органа
	Дата вручения уведомления должнику
	Информация об источнике образования задолженности
	Запрос
	Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств
	Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств

	
	
	н номер 
	дата
	
	информация должника
	уточняющая информация должника (в случае изменения кода бюджетной классификации)
	
	
	

	
	
	
	
	
	номер 
	ддата 
	нномер  
	дата
	нномер 
	ддата 
	 номер 
	ддата 
	 номер 
	ддата 

	10
	11
	112
	13
	14
	15
	116
	117
	18
	119
	220
	 21
	222
	 23
	224

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Уведомление о неисполнении должником решения налогового органа
	Уведомление об исполнении в полном объеме решения налогового органа
	Исполнено платежным документом
	Возврат решения налогового органа/передача решения налогового органа
	Отсрочка, рассрочка, приостановление, отмена действия решения налогового органа, признание решения налогового органа недействительным (незаконным)
	Дата возобновления исполнения решения налогового органа

	
	
	
	уведомление
	причина возврата
	наименование документа и органа, его выдавшего (дата, номер)
	срок/период
	

	номер 
	дата
	номер
	дата 
	номер 
	ддата 
	сумма, руб. 
	номер 
	ддата 
	
	
	
	

	25
	26
	27
	28
	29
	330
	31
	32
	333
	34
	35
	36
	37

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                           Приложение 2
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от  "      "                    20      г.

№ 
                                                                                                                        


                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                          (наименование налогового органа)

                                                                                                                

                                                                                                                                              (адрес)

Уведомление

о возвращении решения налогового органа
Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район
возвращает решение налогового органа № ___________ выданный ___________20___г.
                                                                                   

                                                     (наименование налогового органа, выдавшего решение)
в связи     


                                                              (указывается причина возврата)

Приложение: на       листах.

Руководитель (заместитель руководителя)        ______________           
  

                                                                                                                     (подпись)                            (расшифровка подписи)
                                                                                                            М.П.

Приложение 3
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______

от  «         »                                  20     г.




№                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                (наименование и адрес должника)
Уведомление

о поступлении решения налогового органа, предусматривающего

обращение взыскания на средства казенных учреждений

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район уведомляет о поступлении решения налогового органа:
	№ п/п
	Дата поступления решения налогового органа в финансовое управление
	Наименование налогового органа, представившего решение
	Номер и дата выдачи решения 
налогового органа

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


и необходимости представления в течение 10 рабочих дней со дня получения настоящего уведомления следующих документов:

информации в письменном виде об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению решения налогового органа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения решения налогового органа;

при отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в решение налогового органа, заверенную копию запроса главному распорядителю (распорядителю) о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования в целях исполнения требований. 

Приложение: Копия решения налогового органа на  ________ листах.
Руководитель (заместитель руководителя)                         

                                                                                                                ( подпись)                       (расшифровка подписи)

                                                                                                                                       М.П.

 _______________________________________________________________________________________________________ 
(линия отрыва)

РАСПИСКА1
должника о получении Уведомления о поступлении решения налогового органа.

от  « ____  »  ________________ 20____ г. № _______
Должность      _______________                ____________________________

                                        (подпись)                                   (расшифровка подписи)
 «  ____»  _______________ 20___ г.

1 Заполняется в случае вручения Уведомления о поступлении исполнительного документа с нарочным
Приложение 4
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.

№ _______________________

                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                       (наименование должника)
                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                                    (адрес)

Уведомление

о приостановлении операций по расходованию средств

В связи с неисполнением _______________________________________________________

                                                               (наименование должника по решению налогового органа)
решения налогового органа № ___________, выданного _______________________ 20__ г.

_____________________________________________________________________________________________

                                     (наименование налогового органа, выдавшего решение)

сообщаем, что на основании _______________________________________________________________

                                                           (основание для приостановления операций)

_____________________________________________________________________________________________

осуществление операций по расходованию средств на лицевых счетах

_____________________________________________________________________________________________

(наименование должника и его структурного подразделения)

приостановлено до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решений налоговых органов).

Руководитель (заместитель руководителя)          ______________     __________________________

                                                                                                         (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                                                                М.П.

Приложение 5
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.

№ ________________________

                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                      (наименование должника)

                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                                         (адрес)

Уведомление

о возобновлении операций по расходованию средств

    В связи с поступлением в Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район
_____________________________________________________________________________________________

        (наименование документа, послужившего основанием для возобновления операций по расходованию средств)

_____________________________________________________________________________________________

                                                     (содержание поступившего документа)
возобновлены операции на лицевых счетах ________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________,

                                                  (наименование должника и его структурного подразделения)
приостановленные в соответствии с Уведомлением № ___ от __ ________ 20__ г.
при неисполнении решения налогового органа № __________________________________,

выданного __ ____________ 20__ г. ______________________________________________
                                                                                  (наименование налогового органа, выдавшего решение)

Руководитель (заместитель руководителя)        _______________      _________________________

                                                                                                      (подпись)                   (расшифровка подписи)

                                                                                                                                  М.П.
Приложение 6
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.
№ ___________________________

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                               (наименование налогового органа)

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                                                     (адрес)

                                                                                                                           ________________________________

Уведомление

о неисполнении решения налогового органа

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район
уведомляет о неисполнении ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                                (наименование учреждения)
в течение трехмесячного срока решения налогового органа ________________________________
_____________________________________________________________________________________________,

                                                            (номер и дата решения налогового органа)
вынесенного ______________________________________________________________.

                                       (наименование налогового органа, выдавшего решение)

Руководитель (заместитель руководителя)        ______________     ___________________________

                                                                                                         (подпись)             (расшифровка подписи)

                                                                                                                                       М.П.

Приложение 7
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.

№ _______________________

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                               (наименование налогового органа)

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                                                     (адрес)

                                                                                                                           ________________________________

Уведомление

об исполнении в полном объеме решения налогового органа

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район

уведомляет об исполнении в полном объеме решения налогового органа 
№_____, выданное ______________ 20__ г. ________________________________________,

                                                                                        (наименование налогового органа, выдавшего решение)

исполненное платежным(и) поручением(ями):

1. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

2. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

3. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

4. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

5. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

Руководитель (заместитель руководителя)   _____________   _____________________________

                                                                                                (подпись)            (расшифровка подписи)

                                                                                                                  М.

                                                                                                                                                                                                           Приложение 2

 к приказу финансового

                                                                                               управления администрации

                                                                                               муниципального образования

Щекинский район

от «____» ___________ № ____

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ УЧЕТА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ПО ИСПОЛНЕНИЮ РЕШЕНИЯ НАЛОГОВОГО ОРГАНА, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩЕГО ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НАЛОГА, СБОРА, ПЕНЕЙ И ШТРАФОВ НА СРЕДСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН И МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЩЕКИНО ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА, ЛИЦЕВЫЕ СЧЕТА КОТОРЫХ ОТКРЫТЫ В ФИНАНСОВОМ УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН 

    Настоящий порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район (далее – Порядок) определяет действия финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район (далее – финансовое управление) по ведению учета и осуществлению хранения документов, связанных с исполнением решения налогового органа, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений (далее - должник).

I. Общие положения

1.1. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающего обращение взыскания по денежным обязательствам должника, поступивших в финансовое управление  в соответствии с частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» финансовым управлением ведется Журнал учета и регистрации решений налоговых органов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений (далее - Журнал учета и регистрации решений   налоговых   органов)    (приложение 1). 
Решение     налогового     органа     подлежит     регистрации     в    Журнале  

учета  и  регистрации решений налоговых  органов  не позднее 2-х рабочих дней после его  поступления  в финансовое   управление.   Дата,  зафиксированная    при   регистрации решения налогового органа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов датой его предъявления в финансовое управление.

По каждому поступившему решению налогового органа формируется отдельный том (далее - дело), согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов. 

1.2. Если в финансовое управление одновременно поступают два или более решений налогового органа от   одного   и   того   же   взыскателя в отношении   одного   и   того  же должника, то по решению финансового
управления возможно объединение указанных решений в одно дело.

Учет решений налогового органа, объединенных в одно дело, ведется в соответствии с пунктом 1.1 настоящего Порядка в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов отдельно по каждому решению.

При    поступлении    в    финансовое    управление    решений налогового органа о взыскании средств по денежным обязательствам должника, не   имеющего    лицевого    счета    в финансовом управлении, решение налогового органа в течение пяти рабочих дней направляется взыскателю с уведомлением о возвращении решения налогового органа (приложение 2). 

Копии уведомлений о возвращении решений налогового органа, а также копии решений налогового органа, подшиваются в дело. При этом одновременно проставляются соответствующие   отметки    в   Журнале   учета   и   регистрации решений налоговых органов с указанием причины возврата.

1.3. Поступившие в финансовое управление документы, связанные с исполнением решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающего обращение взыскания на средства должника, проверяются уполномоченным специалистом сектора казначейского исполнения бюджета финансового управления на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством.

По результатам проверки уполномоченный специалист сектора казначейского исполнения бюджета финансового управления, не позднее дня, следующего за днем поступления указанных документов, принимает документы к исполнению, либо возвращает документы взыскателю с указанием правовых оснований для возврата.

При     обнаружении     несоответствий поступивших документов требованиям, предъявляемым к ним законодательством Российской Федерации, финансовое управление не позднее 5-ти рабочих дней с даты поступления решений возвращает их в налоговый орган без исполнения в соответствии с настоящим Порядком.
1.4. Финансовое управление не позднее пяти рабочих дней после получения решения налогового органа направляет должнику уведомление о поступлении решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений (далее - уведомление о поступлении решения налогового органа) (приложение 3) с приложением копии решения налогового органа, с указанием в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов номера  и даты уведомления и даты вручения его должнику.

1.5. Должник в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о поступлении решения налогового органа представляет в финансовое
управление информацию об источнике образования задолженности. 
1.6. Должник в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления о поступлении решения налогового органа представляет в финансовое
управление платежный документ на перечисление средств для полного, либо частичного исполнения решения налогового органа, в пределах общего остатка средств, учтенных на его лицевом счете.

Должник самостоятельно определяет, с какого лицевого счета, открытого ему в финансовом управлении должно производиться списание средств для исполнения требований, содержащихся в решении налогового органа.

        1.7. При отсутствии либо недостаточности денежных средств для исполнения решения налогового органа должник обязан представить в финансовое управление платежный документ на перечисление средств для полного либо частичного исполнения решения налогового органа не позднее следующего рабочего дня после поступления средств на определенный им  лицевой счет должника. 
1.8. При неисполнении должником требований исполнения решения налогового органа, финансовое управление приостанавливает операции по расходованию средств по всем лицевым счетам должника, открытых в финансовом управлении до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решения налогового органа) и направляет должнику уведомление о приостановлении операций по расходованию средств (приложение 4), одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета регистрации решений налоговых органов.

После устранения нарушений должником, финансовое управление направляет должнику уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (приложение 5), одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета регистрации решений налоговых органов.

Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в финансовое управление документа, подтверждающего исполнение решения налогового органа, документа об отсрочке или рассрочке уплаты налога, сбора, пеней и штрафов. При предъявлении должником документа об отсрочке или рассрочке приостановление операций по лицевым счетам должника не производится в период действия отсрочки или рассрочки уплаты налога, сбора, пеней и штрафов.

1.9. В случае невозможности осуществления взыскания денежных средств с муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения в связи с отсутствием на лицевых счетах должника денежных средств в течение трех месяцев со дня его поступления в финансовое управление, финансовое управление в течение 10 рабочих дней направляет в налоговый орган уведомление о неисполнении решения налогового органа (приложение 6).

      Копия Уведомления о неисполнении решения налогового органа подшивается в дело.
      Одновременно   проставляется соответствующая отметка в Журнале учета регистрации решений налоговых органов.
1.10. При перечислении средств должником на банковский счет налогового органа, указанный   в     его     решении, финансовое управление  проставляет   в  Журнале  учета   и   регистрации решений налоговых органов номер, дату и сумму платежного документа.

1.11. При исполнении должником решения налогового органа в полном объеме, финансовое управление направляет налоговому органу уведомление об исполнении в полном объеме решения налогового органа (приложение 7) с копией решения налогового органа. 

Уведомление об исполнении в полном объеме решения налогового органа регистрируется в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов.
Копия уведомления об исполнении в полном объеме решения налогового органа подшивается в дело.

Начальник финансового управления 

администрации муниципального

образования Щекинский район                                               Е.Н. Афанасьева
Приложение  1
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации   муниципального образования Щекинский район

от «____» _____________г. № _______

Журнал 

учета и регистрации решений налоговых органов, 

предусматривающих обращение взыскания на средства 

муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений 

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район

	№ 
пп/п 
	Номер решения налогового органа, присвоенного при регистрации входящей корреспонденции
	Дата предъявления решения налогового органа
	Решение налогового органа
	Количество листов приложения
	Наименование должника в соответствии с решением налогового органа

	
	
	
	нномер
	ддата
	наименование налогового органа
	номер и дата почтового уведомления
	
	

	1 1
	2
	3
	44
	55
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Банковские реквизиты для зачисления средств по решению налогового органа, адрес налогового органа
	Сумма по решению налогового органа, руб.
	Уведомление о поступлении решения налогового органа
	Дата вручения уведомления должнику
	Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств
	Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств

	
	
	номер
	дата
	
	
	

	
	
	
	
	
	нномер
	дата
	номер
	дата

	10
	11
	12
	13
	14
	115
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Уведомление о неисполнении должником решения налогового органа
	Уведомление об исполнении в полном объеме решения налогового органа
	Исполнено
	Возврат решения налогового органа/передача решения налогового органа
	Отсрочка, рассрочка, приостановление, отмена действия решения налогового органа, признание решения налогового органа недействительным (незаконным)
	Дата возобновления исполнения решения налогового органа

	
	
	с лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений
	с лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным (автономным) учреждениям из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций
	уведомление
	причина возврата
	наименование документа и органа, его выдавшего (дата, номер)
	срок/период
	

	
	
	платежный документ
	платежный документ
	
	
	
	
	

	номер
	 дата
	номер
	дата
	номер
	 дата
	сумма, руб.
	номер
	 дата
	сумма, руб.
	номер
	 дата
	
	
	
	

	19
	  20
	21
	22
	23
	  24
	25
	26
	  27
	28
	   29
	  30
	      31
	       32
	33
	       34

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от "      "                    20      г.

№ 
                                                                                                                        


                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                          (наименование налогового органа)

                                                                                                                

                                                                                                                                              (адрес)

Уведомление

о возвращении решения налогового органа
Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район
возвращает решение налогового органа № ___________ выданный ___________20___г.
                                                                             

                                                     (наименование налогового органа, выдавшего решение)
в связи     

                                                              (указывается причина возврата)

Приложение: на       листах.

Руководитель (заместитель руководителя)        ______________           
  

                                                                                                                     (подпись)                            (расшифровка подписи)
                                                                                                            М.П.

Приложение 3
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от  «         »                                  20     г.




№                                                                                                        

                                                                                                    
                                                                                                                                          (наименование и адрес должника)
Уведомление

о поступлении решения налогового органа, 

предусматривающего обращение взыскания на средства 

муниципальных бюджетных (автономных) учреждений

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район уведомляет о поступлении решения налогового органа:
	№ п/п
	Дата поступления решения налогового органа в финансовое управление
	Наименование налогового органа, представившего решение
	Номер и дата выдачи решения 
налогового органа

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


и необходимости представления в течение 30 рабочих дней со дня получения настоящего уведомления платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения решения налогового органа в пределах общего остатка средств учтенных на лицевом счете должника.
Приложение: Копия решения налогового органа на         листах.


Руководитель (заместитель руководителя)                         

                                                                                                              ( подпись)                           (расшифровка подписи)

                                                                                                                                        М.П. ____________________________________________________________________________________________________ 
(линия отрыва)
РАСПИСКА1
должника о получении Уведомления о поступлении решения налогового органа.

от  « ____  »  ________________ 20____ г. № _______

Должность      _______________                ____________________________

                                        (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

«  ____»  _______________ 20___ г.

_________________________________

 1 Заполняется в случае вручения Уведомления о поступлении исполнительного документа с нарочным.

Приложение 4
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.

№ _______________________

                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                       (наименование должника)
                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                                    (адрес)

Уведомление

о приостановлении операций по расходованию средств

В связи с неисполнением _______________________________________________________

                                                               (наименование должника по решению налогового органа)
решения налогового органа № ___________, выданного _______________________ 20__ г.
_____________________________________________________________________________________________

                                     (наименование налогового органа, выдавшего решение)

сообщаем, что на основании _______________________________________________________________

                                                           (основание для приостановления операций)

_____________________________________________________________________________________________

осуществление операций по расходованию средств на лицевых счетах

_____________________________________________________________________________________________

(наименование должника и его структурного подразделения)

приостановлено до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решений налоговых органов).

Руководитель (заместитель руководителя)          ______________     __________________________

                                                                                                         (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                                                                М.П.

Приложение 5
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.

№ ________________________

                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                      (наименование должника)

                                                                                                                             _______________________________

                                                                                                                                                         (адрес)

Уведомление

о возобновлении операций по расходованию средств

    В связи с поступлением в Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район
_____________________________________________________________________________________________

        (наименование документа, послужившего основанием для возобновления операций по расходованию средств)
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

                                                     (содержание поступившего документа)
возобновлены операции на лицевых счетах ________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

                                                  (наименование должника и его структурного подразделения)
приостановленные в соответствии с Уведомлением № ___ от __ ________ 20__ г.
при неисполнении решения налогового органа № __________________________________,

выданного __ ____________ 20__ г. ______________________________________________
                                                                                  (наименование налогового органа, выдавшего решение)

Руководитель (заместитель руководителя)        _______________      _________________________

                                                                                                      (подпись)                   (расшифровка подписи)

                                                                                                                                  М.П.

Приложение 6
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.
№ ___________________________

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                               (наименование налогового органа)

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                                                     (адрес)

                                                                                                                           ________________________________

Уведомление

о неисполнении решения налогового органа

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район
уведомляет о неисполнении ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
                                                                (наименование учреждения)
в течение трехмесячного срока решения налогового органа ________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

                                                            (номер и дата решения налогового органа)
вынесенного ______________________________________________________________.

                                       (наименование налогового органа, выдавшего решение)

Руководитель (заместитель руководителя)        ______________     ___________________________

                                                                                                         (подпись)             (расшифровка подписи)

                                                                                                                              М.П.

Приложение 7
к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район 

от «____» _____________г. № _______
от __ _______________ 20__ г.

№ _______________________

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                               (наименование налогового органа)

                                                                                                                           ________________________________

                                                                                                                                                     (адрес)

                                                                                                                           ________________________________

Уведомление

об исполнении в полном объеме решения налогового органа

Финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район

уведомляет об исполнении в полном объеме решения налогового органа 
№_____, выданное ______________ 20__ г. ________________________________________,

                                                                                        (наименование налогового органа, выдавшего решение)

исполненное платежным(и) поручением(ями):

1. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

2. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

3. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

4. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

5. ____________________________________ № ________ от __ ________ 20__ г.

Руководитель (заместитель руководителя)   _____________   _____________________________

                                                                                                (подпись)            (расшифровка подписи)

                                           М.П.

Об утверждении порядков ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных, муниципальных бюджетных и муниципальных автономных  учреждений муниципального образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район. 
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