ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ЛОМИНЦЕВСКОЕ

ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛОМИНЦЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.03.2017 года                                                                                         № 37/2
Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации»
Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, администрация муниципального образования Ломинцевское Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации» администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (прилагается).

2. Консультанту по земельным отношениям администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района:

2.1. Обеспечить исполнение муниципальной услуги по выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, об определении ориентира земельному участку в соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района от 23.08.2012 № 145 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости».

4. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района по адресу: Тульская область, Щекинский район, п. Ломинцевский, ул. Центральная, д. 19 и разместить на официальном сайте муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава администрации

муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района                                               В.Н. Маркс
Приложение

к постановлению администрации
муниципального образования
Ломинцевское Щекинского района
от 25.03.2017 г. № 37/2
Административный регламент администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации» (далее - административный регламент) юридическим и физическим лицам разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации» осуществляется непосредственно консультантом по земельным отношениям администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на принципах гласности, равенства граждан и организаций, законности.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, постановления об изменении почтового адреса объекту недвижимости, постановления об определении ориентира земельному участку.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, настоящим административным регламентом; иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области и муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.5. Заявителями могут быть физические лица, достигшие возраста 18 лет, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее – заявители).

3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (далее по тексту – администрация) по адресу: 301216 Тульская область, Щекинский район, п. Ломинцевский, ул. Центральная, д. 19.

График работы администрации:

Понедельник – четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут.

График приема Заявителей:

Понедельник – пятница с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут.

Адрес электронной почты: ased_mo_lomintcevskoe@tularegion.ru
Адрес официального сайта администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района: http://www.molomincevskoe.ru.
Телефоны: (48751) 33-1-69; телефон/факс: (48751) 33-1-69;

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом приемной администрации в ходе устного приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

Основными требованиями к информированию граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги
4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- обязательные для предоставления заявителем документы:

1) заявление установленного образца о присвоении адреса объекту недвижимости по форме, приведенной в приложении № 2;

2) документ, удостоверяющий личность;

3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) копия паспорта (если заявителем является физическое лицо) или копия документа о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

5) доверенность на право представлять интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя (при обращении представителя физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя с точным указанием полномочий) с копией паспорта;

6) разрешение на строительство;

- документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

7) оригинал и копия правоустанавливающих документов на земельный участок (при их наличии);

8) оригинал и копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости (здание, сооружение);

9) оригинал и копия технического паспорта на объект адресации. В случае если присвоение адреса осуществляется в рамках ввода объекта адресации в эксплуатацию, предоставляется справка на объект адресации;

10) выписка из государственного кадастра недвижимости о земельном участке;

11) документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (договор застройки, домовая книга).

Запрос заявителя на предоставление муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме необходимом для предоставления муниципальной услуги. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.

Заявление, а также иные документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется Правительством Российской Федерации, и направлены в  Администрацию с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области.

4.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.3. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами.

4.4. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

5. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
-.отсутствие документов, предусмотренных пунктом 4 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;
-.документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 4.4 настоящего Административного регламента;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

6. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отказа самого заявителя;

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

- смерти заявителя.

7. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга по подготовке постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, об определении ориентира земельному участку предоставляется бесплатно.

8. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о подготовке постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, об определении ориентира земельному участку не должен превышать 15 минут.

9. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга
На входе в администрацию, в доступном для обозрения месте, размещается информация о режиме работы уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги.

Внутри помещения устанавливается информационный стенд, на котором размещаются требования к письменному заявлению.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оснащаются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Место приема заявителей оборудуется стульями, столом, средствами оказания первой медицинской помощи. Заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями;
Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

10. Административные процедуры
10.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) к консультанту  администрации (далее – консультант) с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 4 настоящего административного регламента.

10.2. Консультант, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

10.3. Консультант, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

10.4. Консультант, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

10.5. Консультант принимает, регистрирует заявление гражданина (приложение № 2-5) и направляет на рассмотрение главе муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

Заявление с визой главы администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района направляется консультанту по земельным отношениям.

К заявлению прилагается:

а) для подготовки постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости (земельный участок, жилой дом, часть жилого дома, квартире в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.):

- ксерокопия паспорта собственника объекта недвижимости (при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- ксерокопии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на объекты недвижимости;

- для наследников: ксерокопия свидетельства о смерти собственника объекта недвижимости;

- ксерокопия справки из нотариальной конторы о том, что гражданин является наследником;

дополнительно:

- в случае если земельный участок расположен в садоводческом или дачном товариществе предоставляются ксерокопии;
- справки председателя товарищества о принадлежности земельного участка и схемы расположения данного земельного участка;

- в случае нахождения объектов недвижимости на праве общей долевой собственности заявления и перечисленные документы;
принимаются от каждого собственника объекта недвижимости;

б) для подготовки постановления о присвоении почтового адреса земельному участку, образованному в результате раздела:

- ксерокопия паспорта собственника земельного участка (при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- ксерокопия свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, подлежащий разделу;

- ксерокопия заключения о возможности раздела земельного участка;

- ксерокопия схемы раздела земельного участка;

- дополнительно: в случае нахождения земельного участка в общей долевой собственности заявления и свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок принимаются от каждого собственника земельного участка.

в) для подготовки постановления об определении ориентира земельному участку:

- ксерокопия паспорта собственника земельного участка (при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- ксерокопии правоустанавливающих документов на земельный участок;

для наследников:

- ксерокопия свидетельства о смерти собственника объекта недвижимости;

- ксерокопия справки из нотариальной конторы о том, что гражданин является наследником;

- ксерокопия схемы расположения земельного участка;

- дополнительно: в случае нахождения земельного участка в общей долевой собственности заявления и свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок принимаются от каждого собственника земельного участка.

г) для подготовки постановления об изменении почтового адреса объектам недвижимости (земельному участку, жилому дому, части жилого дома, квартире в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.):

- ксерокопия паспорта собственника объекта недвижимости (при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- ксерокопия свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости;

для наследников:

- ксерокопия свидетельства о смерти собственника объекта недвижимости;

- ксерокопия справки из нотариальной конторы о том, что гражданин является наследником;

- дополнительно: в случае нахождения объекта недвижимости в общей долевой собственности заявления и свидетельства о

- государственной регистрации права на объект недвижимости принимаются от каждого собственника объекта недвижимости.

10.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 10.5. настоящего административного регламента, специалист отдела архитектуры, градостроительства, земельных и имущественных отношений уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии заявителя устранить препятствия специалист отдела архитектуры, градостроительства, земельных и имущественных отношений возвращает предоставленные документы;

при несогласии заявителя устранить препятствия специалист отдела архитектуры, градостроительства, земельных и имущественных отношений обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

11. Условия и сроки предоставления услуги
Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней.

Подготовленные постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, об определении ориентира земельному участку передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан, лично заявителю на рабочем месте специалиста отдела архитектуры, градостроительства, земельных и имущественных отношений.

В случае приостановления либо отказа выдачи постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, об определении ориентира земельному участку на основании настоящего административного регламента, заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней.

12. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
12.1.Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административных процедур по предоставлению настоящей муниципальной услуги и принятию обоснованных решений консультантом по земельным отношениям, осуществляется заместителем главы администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

13. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
13.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении требований настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики главе Администрации и/или его заместителю.

13.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего представителя или направить обращение, жалобу, претензию (далее - жалоба) в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

13.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

13.3.1. нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

13.3.2. нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

13.3.3. требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

13.3.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;

13.3.5. отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

13.3.6. затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.3.7. отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных услуг Тульской области, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.5. Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, проводят личный прием Заявителей. 

5.6. Заявитель в своей жалобе указывает:

5.6.1. свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы Заявителю. Заявитель в своей жалобе также указывает наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, решение и действие (бездействие) которого обжалуются; излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо специалистов;

5.6.2. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо специалистов.

5.7. К жалобе Заявителем могут быть приложены документы (при наличии), подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.8. Срок регистрации жалобы - в день поступления жалобы. 

5.9. Зарегистрированная жалоба подлежит передаче главе Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее регистрации для рассмотрения и наложения резолюции.

5.10. Рассмотрение жалобы и наложение резолюции осуществляется главой Администрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в тот же день жалоба направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.
5.11. Жалоба Заявителя не подлежит рассмотрению в случае отсутствия сведений о Заявителе, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве, почтовом адресе его места жительства, наименования юридического лица, его месте нахождения).

5.12. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов. При этом Заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления его правом.

5.13. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается Заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес, наименование юридического лица, адрес его местонахождения поддаются прочтению.

5.15. В случае, если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и направляемые жалобы направлялись в Администрацию или одному и  тому же должностному лицу Администрации. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

5.17. Жалоба, поступившая в Администрацию, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.18. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

5.19.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.19.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.19 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом  5.18 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.22. В суде могут быть обжалованы решения, действия (бездействие), в результате которых нарушены права и свободы Заявителя.
14. Заключительные положения

14.1. Настоящий административный регламент является обязательным для исполнения консультантами администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

14.2. Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего административного регламента консультантом администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района влечет за собой дисциплинарную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации к административному регламенту администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов  объектам адресации»
Приложение 1
к постановлению

администрации муниципального

образования Ломинцевское
Щекинского района
от 25.03.2017 г. № 37/2
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Гражданин


	Направление



	Почтой
	
	Лично
	
	Электронной

связью



	Прием и регистрация заявления


	Рассмотрение заявления главой муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района



	Направление заявления консультанту по земельным и имущественным отношениям для исполнения



	Подготовка ответа и направление заявителю


	Гражданин


Приложение 2
к постановлению

администрации муниципального

образования Ломинцевское

Щекинского района
от 25.03.2017 г. № 37/2
Главе муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района 

________________________________________ 

 (Ф.И.О главы администрации)
________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
________________________________________

проживающего по адресу: 

________________________________________

номер контактного телефона: 
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку (или жилому дому, части жилого дома, квартире расположенной в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.) расположенному (ой): ________________________________________________________________

________________________________________________________________

(наименование улицы)

______________                      ______________

    (Дата)                                       (Личная подпись)

Приложение 3
к постановлению

администрации муниципального

образования Ломинцевское

Щекинского района
от 25.03.2017 г. № 37/2
Главе муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района 

________________________________________ 

 (Ф.И.О главы администрации)

________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
________________________________________

проживающего по адресу: 

________________________________________

номер контактного телефона: 
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу присвоить почтовый адрес земельному участку, образованному в результате раздела земельного участка с кадастровым номером расположенному в _________________________________________________________________.

(наименование улицы, номер)

    _________________                                                                 ______________
(Дата)                                                                                                  (Личная подпись)

Приложение 4
к постановлению

администрации муниципального

образования Ломинцевское

Щекинского района
от 25.03.2017 г. № 37/2
Главе муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района 

________________________________________ 

 (Ф.И.О главы администрации)

________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
________________________________________

проживающего по адресу: 

________________________________________

номер контактного телефона: 
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас определить ориентир земельному участку, расположенному в границах муниципального образования Огаревское Щекинского района ________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(месторасположение)

    _________________                                                                 ______________
(Дата)                                                                                                  (Личная подпись)

Приложение 5
к постановлению

администрации муниципального

образования Ломинцевское

Щекинского района
от 25.03.2017 г. № 37/2
Главе муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района 

________________________________________ 

 (Ф.И.О главы администрации)

________________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
________________________________________

проживающего по адресу: 

________________________________________

номер контактного телефона: 
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (или жилому дому, части жилого дома, квартире расположенной в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.), расположенному (ой) по адресу: ____________________________.

    _________________                                                                 ______________
(Дата)                                                                                                  (Личная подпись)

