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КОНКУРС  
 

по предоставлению грантов в форме субсидий  
 

социально ориентированным некоммерческим организациям,  
 

органам территориального общественного самоуправления  
 

для осуществления социально значимых проектов,  
 

мероприятий и общественно-гражданских инициатив  
 

в муниципальном образовании Щекинский район. 
 

Как подать заявку. 
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Заявки на участие в конкурсе 

подаются на Портале 

предоставления мер 

финансовой государственной 

поддержки 

https://promote.budget.gov.ru/ 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
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Для участия в конкурсе необходимо зарегистрироваться на Портале предоставления мер финансовой 

государственной поддержки.  

Условия доступа для получателей субсидий:  

• наличие подтверждённой учётной записи на «Госуслугах»;  

• прикрепление профиля физического лица на портале «Госуслуг» к организации, от имени которой 

планируется подача заявки;  

• наличие усиленной квалифицированной электронной подписи и доверенности (в случае, если заявку 

подписывает иное лицо). 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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Для авторизации на Портале : 
 

1) Запустить интернет-

обозреватель (рекомендуемые 

браузеры: Яндекс и Google 

Chrome). 
 

2) В адресной строке интернет-

обозревателя ввести адрес: 

https://promote.budget.gov.ru/. 
 

3) Откроется главная станица 

Портала, где необходимо нажать 

кнопку «Войти» в правом 

верхнем углу страницы сайта, 

как показано на Рисунке 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
https://promote.budget.gov.ru/
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Откроется стандартное окно 

авторизации пользователей на Едином 

Портале государственных и 

муниципальных услуг (Госуслуги). 
 

Под входом через Госуслуги расположен 

чек-бокс: Использовать полномочия для 

организации и проведения отборов 

ГИИС «Электронный бюджет». 
 

При подаче заявки или работе с уже 

поданными вами заявками, необходимо 

оставить чек-бокс не отмеченным. 
 

Далее нужно нажать на кнопку «Войти», 

после чего открывается стандартное 

окно авторизации Единой системы 

идентификации и аутентификации 

(ЕСИА). Необходимо выбрать профиль 

организации. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 



6 

После авторизации на Портале пользователю 

доступна страница «Мой профиль». 
 

Для юридического лица отображаются поля в 

блоке «Реквизиты юридического лица»: 

– Полное наименование организации; 

– Сокращенное наименование организации; 

– ОГРН; 

– ИНН; 

– КПП. 
 

Поля на странице заполняются автоматически, 

посредством получения данных профиля по 

СНИЛС из учётной записи пользователя на 

ЕПГУ, поля не редактируются. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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После авторизации пользователю 

доступна личная страница «Мои 

заявки».  
 

На этой странице аккумулируется 

вся информация по заявкам, 

сформированным пользователем. 

 

Переход на страницу «Мои заявки» возможен тремя способами:  

 вызвать всплывающее меню наведением курсора мыши на аватар в верхнем правом углу (1),  

 нажать на пункт в шапке сайта (2),  

 на странице «Мой профиль» воспользоваться боковым меню, выбрать раздел «Мои заявки» (3) 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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В личном кабинете пользователя есть страница «Автоматические проверки», на которой отображаются результаты 

проверок по данным государственных информационных систем. 
 

Они несут информационных характер и не влияют на возможность подачи заявки на отбор, но могут быть 

использованы при рассмотрении заявки организатором отбора.  
 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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В случае, если пользователь впервые перешел на страницу «Автоматические проверки» и ранее не подавал заявок 

на участие в отборах, то справа от заголовка будет находиться кнопка «Пройти проверку». 
 

В случае, если пользователь не нажимал кнопку «Пройти проверку», в момент создания его первой заявки на 

участие в отборе автоматически отправляется запрос данных по проверке. 
 

Над списком проверок всегда отображается дата и время последнего обновления проверок. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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Все опубликованные меры поддержки 

появляются на Портале 

https://promote.budget.gov.ru/ на странице 

«Навигатор».  
 

Для перехода на страницу «Навигатор» надо 

в шапке Портала нажать на пункт меню 

«Навигатор». 

В строке поиска найти нужный отбор по 

ключевым словам. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

https://promote.budget.gov.ru/
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На странице Объявления отображается 

информация об отборе:  

• наименование отбора, 

• сроки приема и рассмотрения заявок,  

• сроки подведения итогов отбора,  

• тип получателей, 

• способ проведения отбора, 

• информация о необходимости 

софинансирования, 

• максимальный размер субсидии, 

предоставляемый одному участнику. 

 

Кнопка «Подробная информация» 

позволяет открыть страницу, содержащую 

расширенные сведения о текущем отборе. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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Создание проекта заявки происходит 

автоматически при нажатии кнопки 

«Подать заявку» на странице объявления 

об отборе на Портале. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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Страница заявки состоит из следующих 

элементов: 

• информационная строка, содержащая 

уникальный номер заявки и дату 

создания (1),  

• название проекта (2),  

• название отбора (3),  

• статус заявки (4),  

• кнопку вывода формы заявки в печать 

(5); 

• боковое меню для навигации по 

секциям заявки (6); 

• блок проверки заявителя, который 

отображает результаты автоматических 

проверок, блок можно свернуть (7 и 8); 

• основное окно для заполнения секций 

заявки (9). 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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Заполнение заявки начинается с раздела «О проекте» сверху вниз по пунктам.  
 

Обязательные для заполнения поля отмечены звёздочкой (*).  
 

Для упрощения процесса заполнения форм и уменьшения количества ошибок при вводе данных, поля содержат 

скрытые подсказки. Чтобы развернуть подсказки надо нажать на иконку . Подсказки содержат дополнительную 

информацию о том, какие данные нужно ввести в поле, какие форматы данных поддерживаются, какие 

ограничения на ввод данных есть, и т.д. 
 

На каждом этапе для сохранения внесенных изменений необходимо нажать кнопку «Сохранить». 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «О проекте» 
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Наличие кнопки «Добавить» рядом с полем означает, что в данном блоке можно создавать дополнительные поля 

для внесения дополнительной информации.  
 

Чтобы добавить поле или блок, необходимо заполнить первое поле. После этого надо нажать на кнопку 

«Добавить», которая станет активной. В форме появится пустое поле или блок, который доступен для заполнения и 

при необходимости его можно удалить. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 
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Особенностью раздела «Заявитель» является 

автоматическое заполнение всех обязательных 

полей данными из Единого государственного 

реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ). 
 

В конце раздела присутствуют два обязательных чек-бокса, 

которые необходимо активировать для продолжения: 

• «Согласие на публикацию информации» – этот чек-бокс дает 

согласие на публикацию информации о вас (или вашей 

организации), подаваемом предложении (заявке) и другой 

информации, связанной с отбором и получением субсидии. 

• «Отсутствие задолженности по налогам» – этот чек-бокс 

подтверждает, что у вас (или вашей организации) нет 

задолженности по уплате налогов, сборов и страховых взносов 

в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «Заявитель» 
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В разделе «План» указываются мероприятия, которые 

планируется провести в рамках проекта. Мероприятия 

календарного плана — это и есть реализация проекта. 

При заполнении секции необходимо сперва заполнить 

даты в полях «Дата начала реализации проекта» и 

«Дата окончания реализации проекта». Даты вносятся 

в формате ДД.ММ.ГГГГ вручную или выбором даты в 

календаре после нажатия на иконку внутри поля. 

После заполнения дат активируется кнопка «Добавить 

мероприятия».  

После нажатия на неё откроется окно «Добавление 

мероприятия». 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «План» 
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В добавленных строках мероприятий предусмотрены иконки       и     . 
 

При нажатии на иконку     открывается окно «Редактировать мероприятие», содержащее аналогичные поля, что и 

окно «Добавить мероприятие». 
 

Удаление мероприятия запускается нажатием иконки   . После этого появится окно «Удаление», где необходимо 

подтвердить свои действия нажатием кнопки «Удалить». 

Нажатие на иконку  или кнопку «Отменить» закрывает окно, удаление не происходит. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «План» 
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Рекомендуется формировать бюджет, после того как будут запланированы все мероприятия проекта. 
 

Интерфейс секции «Бюджет» отличается от остальных. Под заголовком секции в блоке «Распределение средств», 

представлены строки, в которых динамически отображается суммарное значение из заполненных статей бюджета: 
 

• «Общая сумма» — эта строка указывает на общий бюджет проекта, то есть на сумму денег, необходимую для 

реализации всех запланированных мероприятий. «Общая сумма» = «Софинансирование» + «Запрашиваемая 

сумма». 
 

• «Софинансирование» — состоит из двух частей: собственные средства и привлеченные средства. В этой строке 

отражается их сумма. 
 

• «Привлеченные средства» — это та сумма, которую вносят в проект иные организации или лица и которая не 

требует компенсации в рамках субсидии. 
 

• «Собственные средства» — это та сумма, которую вкладывает в проект сама организация-заявитель и которая не 

требует компенсации в рамках субсидии. 
 

• «Запрашиваемая сумма» — рассчитывается автоматически: «Запрашиваемая сумма» = «Общая сумма» - 

(«Привлеченные средства» + «Собственные средства»). 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «Бюджет» 
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В разделе «Требования к участнику» необходимо 

заполнить список требований к участнику отбора. 
 

Если требование автоматическое, то не требуется 

вносить какие-либо данные, а в подсказке будет 

предоставлена информация о том, что проверка 

соответствия этому критерию осуществляется 

автоматически. 
 

Если критерий не автоматический, то следует 

заполнить соответствующую группу полей. 
 

Каждая группа состоит из названия критерия и 

элемента для подтверждения соответствия 

требованию: текстовое поле, поле для загрузки 

файла или чек-бокс.  
 

Необходимые справки заказываются через 

Госуслуги и ФНС. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «Требования к заявителю» 
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Этот раздел предназначена для ввода информации, которая будет использоваться при формировании соглашения в 

случае поддержки заявки после отбора.  
 

Для подписания соглашения необходимо указать дополнительную информацию о счетах и лицах, уполномоченных 

на подписание соглашения. 
 

У юридических лиц форма содержит поля, где необходимо прописать: 

– данные организации; 

– данные о лице, осуществляющем подписание соглашения; 

– документ, на основании которого действует лицо. 
 

В конце формы, в зависимости от того обслуживается ли организация в Федеральном казначействе или нет, надо 

активировать или деактивировать чек-бокс «Организация обслуживается в Федеральном казначействе». 
 

Если организация обслуживается в Федеральном казначействе, то чек-бокс активен, и в форме отображаются поля 

для заполнения данных о счете ОРФК и казначейском счете. В противном случае чек-бокс деактивирован, и 

доступными для заполнения будут только поля с данными о банковском счете организации. 
 

Во время заполнения формы все вносимые данные сохраняются автоматически. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «Данные получателя» 
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При переходе в секцию «Подать заявку» запускается автоматическая проверка на наличие ошибок и соответствие 

требованиям. Любая из следующих проверок блокирует подачу заявки, если результат отрицательный: 

• проверка всех секций на заполненность обязательных полей, 

• активен ли конкурс, 

• проверка лимита подачи заявок для текущего заявителя, 

• проверка, что в секции «Бюджет» указана сумма, отличная от 0. 
 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «Подать заявку» 

Если хотя бы одна из проверок 

завершится неудачно, кнопка 

«Перейти к подписанию» 

останется недоступной 
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Если ошибка связана с незаполненностью полей, перейдите в секцию, у которой показатель заполненности меньше 

100%, и нажмите кнопку «Проверить обязательные поля». Незаполненные поля будут подсвечены красным, а 

заполненные — зеленым. Особенно внимательно отнеситесь к проверке на заполненность обязательных полей в 

секции «Бюджет», так как в данной секции отсутствует счетчик процентов. 
 

После успешного прохождения всех проверок кнопка «Перейти к подписанию» станет активной, что позволит 

продолжить процесс подачи заявки. 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Раздел «Подать заявку» 
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Заявка считается поданной только после успешного подписания усиленной квалифицированной электронной 

подписью (УКЭП).  

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Подача заявки 

Для подписания документа в разделе «Подать 

заявку» необходимо нажать кнопку «Перейти к 

подписанию». Откроется страница 

«Предпросмотр документа», где можно: 

• переключаться между форматами PDF и XML 

(1). 

• распечатать документ (2). 

• скачать документ в выбранном формате (3). 

• использовать кнопки «Отменить подписание» 

(4) или «Подписать» (5) 

для завершения операции. 
 

Подписывать заявку УКЭП может: 

• руководитель организации, 

• уполномоченное лицо ЮЛ (лицо, которому 

выдана доверенность на право подписи). 

Для подписания УКЭП необходимо предварительно установить 

плагин Госуслуг, плагин КриптоПро CSP и криптопровайдер 

КриптоПро CSP  

(инструкция: https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions) 

https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
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https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
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После проверки данных, в случае положительных результатов, появляется 

окно «Подписание документа» с актуальными для подписания сертификатами 

и кнопками «Назад» и «Подтвердить».  
 

Необходимо выбрать подходящий сертификат, нажав на него (даже если он 

единственный). Выбранный сертификат подсветится голубым и тогда кнопка 

«Подтвердить» станет активной. 
 

После выбора сертификата и нажатия кнопки «Подтвердить» запрос 

отправляется в КриптоПро, где сертификат проходит дополнительные 

проверки. 
 

Если они успешны, окно закрывается, заявка переводится в статус «Подана». 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Подача заявки 
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Если возможность отзыва заявок предусмотрена в отборе, и заявка не находится в статусе «подготовка», то на 

странице заявки есть дополнительный раздел «Снять заявку». 

Конкурс по предоставлению грантов в форме субсидий  

социально ориентированным некоммерческим организациям, 

органам территориального общественного самоуправления 

Портал предоставления мер  

финансовой государственной поддержки 

Отзыв заявки 

Снятие заявки с рассмотрения 

осуществляется посредством 

формирования в электронной форме 

уведомления об отзыве заявки, которое 

подписывается усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью руководителя участника 

отбора. 

Полное руководство пользователя по формированию, заполнению и подаче заявки на участие в отборе, а 

также ее копированию и отзыву - на Портале предоставления мер финансовой государственной поддержки 

Государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами 

«Электронный бюджет» https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions  

https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions
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